[ X ] .
KTO o KARADENZ
TEKNIK UNIVERSITESI

Dokiman Kodu GT-31
EGITIM-OGRETIM PROSESI (PRS-02) ilk Yayin Tarihi 29122015
SORUMLUSU Revizyon Tarihi /No 00
Sayfa 1/1

Goérev Tanimi

Gorev Unvani Egitim-Ogretim Prosesi Sorumlusu

Bagh Oldugu Birim Arsin Meslek YUksekokulu MUdUrluigu

Ust Yoéneticiler Meslek YUksekokulu MUdury

Meslek YUksekokulunda yUrUtilen egitim-6gretim  faaliyetlerinin;

yUrorlokteki mevzuat, akademik takvim ve TSE ISO 9001:2015 Kalite

Yonetim  Sistemi  gereklerine  uygun  olarak  planlanmasini,

uygulanmasini, izlenmesini ve sUrekli iyilestiriimesini saglamak.

Gorevleri

o Meslek YuUksekokulunda yuUrUtilen egitim-6gretim faaliyetlerinin; yUrUrlOkteki mevzuat,
akademik takvim ve TSE ISO 9001:2015 Kalite Yénetim Sistemi gerekleri dogrultusunda
planlanmasini, uygulanmasini, izlenmesini ve surekli iyilestiriimesini saglamak.

o Bu kapsamda; ddrenci kabul ve kayit islemlerinden mezuniyet sireclerine kadar uzanan
tUm egitim-6gretim faaliyetlerinin, dlgme-dederlendirme, akademik danismanlik, staj ve
Ogdrenciye yoOnelik hizmetlerle birlikte buUtOncUl ve izlenebilir bir sire¢ yapisi iginde
yUrutiimesini saglamak.

o Egitim-6gretim sUrecine iliskin izleme, dederlendirme ve iyilestirme faaliyetlerini baslatmak

e SiUre¢ performansina iliskin veri, bilgi ve rapor talep etmek

e Gerekli gbrilen hususlari yonetim surecine ve ilgili kurullara sunmak

»
Egitim-6gretim prosesinin  ISO  9001:2015 standardina uygun sekilde yUrUtUlmesini
saglamak

o Ders planlamaq, ders kayitlar, sinavlar, élgme-degerlendirme, akademik danismanlik, stqj
ve mezuniyet streclerinin izlenmesini koordine etmek

e PRS-03 Ogrenci Hizmetleri Prosesinin yurirlokten kaldinimasi sonrasinda édrenciye
yonelik hizmetlerin PRS-02 Egitim-Ogretim Prosesi kapsaminda etkin ve kesintisiz sekilde
yUrutiimesini saglamak

e Egitim-6gretim surecine ait performans gdstergelerini izlemek, analiz etmek ve iyilestirme
Onerileri gelistirmek

e Ogrenci ve paydas geri bildirimlerini degerlendirmek ve sirece yansitmak

e Egitim-6gretim sUrecine iliskin riskleri belirlemek ve risk azalfici &dnlemleri planlamak
ic tetkiklerde tespit edilen uygunsuzlukloro yonelik DF/IF sureclerini yiritmek
BoIUm Baskanlari

e Program Sorumlulari

e Ders Sorumlusu Ogretim Elemanlar

o Akademik Danismanlar

o Stqj Koordinatoru

e Program Staj Calisma Komisyonu Uyeleri

e Ogrenci isleri Personeli

e Yaz isleri Personeli

Temel Gorevler

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
MYO KYS Temisilcisi MYO KYS Komisyonu MYO MUidirs



