
 
 
 
 

GÖREV TANIMLARI  
Sıra N o Dok. No Doküman adı  Rev. No  Rev. Tar.  

1 GT - 01 Müdür  

00 

01 

02 

03 

04  

01.09.2015 

15.02.2016 

14.03.2018 

13.12.2021 

20.01.2025 

2 GT - 02  Müdür Yardımcısı (İdari ve Mali İşler)  

00 

01 

02 

03  

04  

01.09.2015 

15.02.2016 

14.03.2018 

13.12.2021 

20.01.2025 

3 GT - 03  Müdür Yardımcısı (Eğitim Öğretim)  

00 

01 

02 

03  

04  

01.09.2015 

15.02.2016 

14.03.2018 

13.12.2021 

20.01.2025 

4  GT - 04  Meslek Yüksekokulu Sekreteri  

00 

01 

02 

03  

04  

01.09.2015 

15.02.2016 

14.03.2018 

13.12.2021 

20.01.2025 

5 GT - 05  Teknik Hizmetler  

00 

01 

02 

03  

04  

01.09.2015 

15.02.2016 

14.03.2018 

13.12.2021 

20.01.2025 

6 GT - 06  Vekil Personel Listesi  

00 

01 

02 

03  

04 

05 

01.09.2015 

15.02.2016 

06.02.2018 

21.12.2021 

31.12.2022 

20.01.2025 

7 GT - 07  Bölüm Başkanı  

00 

01 

02 

03  

04  

01.09.2015 

15.02.2016 

14.03.2018 

13.12.2021 

20.01.2025 

8 GT - 08  Şef  

00 

01 

02 

03  

04  

01.09.2015 

15.02.2016 

14.03.2018 

13.12.2021 

20.01.2025 

9 GT - 09  Yazı İşleri  

00 

01 

02 

03  

04  

01.09.2015 

15.02.2016 

14.03.2018 

13.12.2021 

20.01.2025 

 

 



 
 
 
 
Sıra No  Dok. No  Doküman adı  Rev. No  Rev. Tar.  

10 GT - 10 Güvenlik İşleri  

00 

01 

02 

03  

04  

01.09.2015 

15.02.2016 

14.03.2018 

13.12.2021 

20.01.2025 

11 GT - 11 Temizlik Görevlisi  

00 

01 

02 

03  

04  

01.09.2015 

15.02.2016 

14.03.2018 

13.12.2021 

20.01.2025 

12 GT - 12 Tahakkuk Sorumlusu  

00 

01 

02 

03  

04  

01.09.2015 

15.02.2016 

14.03.2018 

13.12.2021 

20.01.2025 

13 GT - 13 Taşınır Kayıt Yetkilisi  

00 

01 

02 

03  

04  

01.09.2015 

15.02.2016 

14.03.2018 

13.12.2021 

20.01.2025 

14 GT - 14 Satın Alma Memuru  

00 

01 

02 

03  

04  

01.09.2015 

15.02.2016 

14.03.2018 

13.12.2021 

20.01.2025 

15 GT - 15 Personel İşleri  

00 

01 

02 

03  

04  

01.09.2015 

15.02.2016 

14.03.2018 

13.12.2021 

20.01.2025 

16 GT - 16 Kurullar ve Komisyonlar  

00 

01 

02 

03  

01.02.2018 

01.12.2020 

30.12.2022 

20.01.2025 

17 GT - 17 Akademik Personel (Öğretim Görevlisi)  

00 

01 

02 

03  

04  

01.09.2015 

15.02.2016 

14.03.2018 

13.12.2021 

20.01.2025 

18 GT - 18 Akademik Personel (Öğretim Üyesi)  

00 

01 

02 

14.03.2018 

13.12.2021 

20.01.2025 

19 GT - 19 Danışman Öğretim Elemanı  

00 

01 

02 

14.03.2018 

13.12.2021 

20.01.2025 

20  GT - 20  Kalorifer Sorumlusu  

00 

01 

02 

14.03.2018 

13.12.2021 

20.01.2025 

21 GT - 21 Arşiv Görevlisi  

00 

01 

02 

14.03.2018 

13.12.2021 

20.01.2025 



 
 
 
 
Sıra No  Dok. No  Doküman adı  Rev. No  Rev. Tar.  

22  GT - 22  Öğrenci İşleri  

00 

01 

02 

14.03.2018 

13.12.2021 

20.01.2025 

23  GT - 23  Yüksekokul Kurulu  İPTAL  İPTAL  

24  GT - 24  Yönetim Kurulu  İPTAL  İPTAL  

25 GT - 25  Baskı Birimi Sorumlusu  

00 

01 

02 

14.03.2018 

13.12.2021 

20.01.2025 

26  GT - 26  Bölüm Kurulu  İPTAL  İPTAL  

27 GT - 27  Bölüm Başkan Yardımcısı  

00 

01 

02 

14.03.2018 

30.12.2022 

20.01.2025 

28  GT - 28  Çevre Temizlik ve Bahçe İşleri Görevlisi  00 12.11.2025 

29  GT - 29  Kalite Yönetim Sistemi Temsilcisi  00 12.11.2025 

 

 

  


