
Staj-I, Staj-II ve Staj-III Genel İşleyiş Takvimi ve Kurallar 

 
Genel Bilgilendirme Toplantısı 
 

Zaman Aralığı 
 

Akademik Takvim Güz yarıyılı 14. Hafta 

 
Komisyonun Takip Edeceği Süreçler: 

- Staj işleyişi ile ilgili her staj için (Staj-I, Staj-II ve Staj-III) “Bilgilendirme Toplantısı”nın 
yapılması 

- Öğrencilere toplantıda konuşulan konulara dair bilgilendirme metninin e-posta 
aracılığıyla iletilmesi 

 

 
Genel Bilgilendirme Toplantısı Sonrası Yapılacak İşlemler 
 

Zaman Aralığı 
 

1 Ocak – 30 Nisan 

Öğrencilerin Takip Edeceği Süreçler: 
- Staj yapılacak kurumun belirlenmesi ve “Başvuru Formu”nun doldurularak kurum 

yetkilisi tarafından imzalanması 
- BYS Staj Yönetimi Sistemi üzerinden staj başvurusunun yapılması, gerekli evrakların 

yüklenmesi 
 

Komisyonun Takip Edeceği Süreçler: 
- Staj başvurularının tamamlanması gerektiğine dair hatırlatma e-posta aracılığıyla 

öğrencilere iletilmesi 
 

 
Genel Bilgilendirme Toplantısı Sonrası Yapılacak İşlemler 
 

Zaman Aralığı 
 

Mayıs ayı içerisinde 

Komisyonun Takip Edeceği Süreçler: 
- Staj dersini alan öğrencilerin listesinin belirlenmesi ve öğrencilerin staj başvuru 

evraklarının BYS Staj Yönetim Sistemi üzerinden kontrol edilmesi ve onaylanması 

 
Staj Süresince Yapılacak İşlemler 
 

Zaman Aralığı Akademik takvim dışında kalan yaz dönemi 
boyunca 

Komisyonun Takip Edeceği Süreçler: 
- Öğrencinin mesai ve mola saati bilgilerinin e-posta aracılığıyla toplanması 
- Öğrencinin staj yaptığı kurum ile iletişime geçilerek öğrencinin staja devam durumunun 

takip edilmesi 



 
Staj Bitiminde Yapılacak İşlemler 
 

Zaman Aralığı 
 

Eylül ayının 2. haftasına kadar 

Öğrencilerin Takip Edeceği Süreçler: 
- BYS Staj Yönetim Sisteminden öğrencinin ve kurum yetkilisinin staj sonlandırmalarını 

tamamlaması 
- Staj defterinin ilgili komisyon üyesine elden teslim edilmesi 

 

Zaman Aralığı 
 

Akademik Takvim Güz yarıyılı  
4. – 6. Haftaları arasında 

Komisyonun Takip Edeceği Süreçler: 
- Staj defterlerinin değerlendirilerek staj sınavına girmeye hak kazanan öğrencilerin 

belirlenmesi ve duyurulması 
- Staj sınavlarının organize edilmesi ve uygulanması 
- Staj sınavı sonuçlarının ilan edilmesi 

Zaman Aralığı 
 

Akademik Takvim Güz yarıyılı  
7. – 8. Haftaları arasında 

Öğrencilerin Takip Edeceği Süreçler: 
- Staj defterinde eksik tespit edilen öğrencilerin telafi sınavı öncesinde defter 

revizyonlarının tamamlanması 
 

Komisyonun Takip Edeceği Süreçler: 
- Staj sınavında başarısız olan öğrencilerin telafi sınavlarının organizasyonu ve 

uygulanması 
- Nihai staj başarı durumlarının duyurulması ve transkripte işlenmek üzere Öğrenci Daire 

Başkanlığı’na iletilmesi 
 

 


