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Kamu I¢ Kontroller Standartlar1 Kontrol Faaliyetleri Hiyerarsik Kontrellei Standardi uyarinca; is ve islemlerin prosediirlere
uygunluguyoneticiler tarafinda sistemli bir sekilde kontrol edilmesi,personelingalismalerinin incelenmesi, onaylanmasi, hata ve
usulsilizlerin giderilmesi kapsaminda yiritilen is ve islemlerle ilgili kontrol siireci olusturulmus hiyerarsik olarak kontrol
eden,imzalayan ve gerceklesmesi icin onay veren makamlar belirlenerek personele duyurulmustur.

ISLEM ALANI

ISLEM HAZIRLAYAN-KONTROL iIMZA (i) ONAY (O)
Ders Gorevlendirmesi Anabilim Dal1 Baskanlar1 Dekan Fakiilte Yonetim Kurulu
Boliim Baskani
Fakiilte Sekreteri
Faaliyet Raporu Dekan Yardimecisi Dekan Dekan
Fakiilte Sekreteri
Doktor Ogretim Uyesi, Yazi Isleri Sorumlusu
Aragtirma Gorevlisi Ogretim Personel Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri Dekan
Gorevlisi Siire Uzatimi Fakiilte Sekreteri
Yurt i¢i ve Yurt Dist Ogretim Elemani Talep Rektor/Rektor Yardimeilari
Gorevlendirmeler Boliim Baskani Dekan Rektor
Dekan Fakiilte Yonetim Kurulu

Personel Isleri Birimi

Stratejik Plan Veri Girisleri

Boliim Stratejik Plan Veri Giris
Sorumlulart
Kalite ve Strateji Birimi

Kurumsal Gelisim Koordinatorliigii

Goreve Baslama

Boliim Sekreteri
Yazi Isleri Sorumlusu

Boliim Bagkani

Dekan




Personel Isleri Birimi
Fakiilte Sekreteri

Boliim Baskani, Anabilim Dali | Yazi Isleri Sorumlusu Dekan Dekan
Bagkani1 Atamasi Personel Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri
Fakiilte Sekreteri
YONETIM ISLERI Emekliye Ayrilma Igili Personel Boliim Bagkani Rektor
Yaz Isleri Sorumlusu Dekan
Personel Isleri Birimi
Fakiilte Sekreteri
Boliim Program-Anabilim Dal1 | Boliim Sekreteri Boliim Bagkani Fakiilte Kurulu
Agilmasi Yazi Isleri Sorumlusu Dekan
Fakiilte Sekreteri
Kadro Teklifi Boliim Baskani Dekan Dekan
Personel Isleri Birim Fakiilte Sekreteri
Fakiilte Sekreteri
Disiplin Sorusturmasi A¢ma Boliim Baskani Dekan Dekan
Fakiilte Sekreteri
Ilisik Kesme Tgili Kisi Tgili Kisi Dekan
Personel Isleri Birimi Tahakkuk Sorumlusu Tasimir
Yazi Isleri Sorumlusu Islem Yetkilisi
Jiiri Belirleme Fakiilte Sekreteri Dekan Fakiilte Yonetim Kurulu
Dekan Yardimcisi Dekan
Yillik izin (Akademik) Boliim Sekreteri Tlgili Boliim Baskan1 Rektor Yardimeist
Personel Isleri Sorumlusu Dekan
Yillik Izin (Idari) Bolim Sekreteri Fakiilte Sekreteri Rektor Yardimeist
Personel Isleri Sorumlusu Dekan
Mazeret izni Boliim Sekreteri Fakiilte Sekreteri Rektor Yardimeist
Personel Isleri Sorumlusu Dekan
Yatay Gegis ve Ozel Ogrenci Bolim Sekreteri Bolim Baskani Fakiilte Yonetim Kurulu
Islemleri Uyum Komisyonu Dekan
Ogrenci Not Diizeltme Boliim Sekreteri Boliim Baskani Fakiilte Yonetim Kurulu
EGITIM Tgili Ogretim Uyesi Dekan
.(")GRETiM_ Mezuniyet Islemleri Ogrenci Isleri Daire Baskanlig Boliim Baskan1 Fakiilte Yénetim Kurulu
ISLEMLERI Dekan

Kayit Dondurma

Ogrenci Isleri Daire Baskan1
Boliim Bagkani

Bolim Bagkani

Fakiilte Yonetim Kurulu
Dekan

Tasmnir Islem Fisi (Giris)

Tasmnir Kayit Yetkilisi

Tagmir Kayit Yetkilisi




Tasmir Istek Fisi (Cikis)
Tasmir Istek Belgesi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Tagmir Kayit Yetkilisi
Istek Birim Yetkilisi

Tasmir Islem Fisi (Zimmet)

Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasmir Islem Fisi (Kayittan
Diisme)

Tasinir Kayit Yetkilisi

Komisyon Uyeleri

Kayittan Diisme Teklif ve Onay
Tutanagi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi
Komisyon Uyeleri

Harcama Yetkilisi

. . | Tagmir Teslim Belgesi Tasmir Kayit Yetkilisi Tasmir Kayit Yetkilisi
TASINIR ISLEMLERI Teslim Alan
Harcama Birimi Tagmir Tasmir Kayit Yetkilisi Tasmir Kayit Yetkilisi Harcama Yetkilisi
Yonetim Hesab1 Cetveli
Tasmir Sayim, Dokiim Cetveli Tasmir Kayit Yetkilisi Tasmir Kayit Yetkilisi
Sayim Tutanagi Gergeklestirme Gorevlisi Gergeklestirme Gorevlisi
Komisyon Uyeleri Komisyon Uyeleri
Tagsmir Kayittan Diisme imha Tagmir Kat Yetkilisi Komisyon Uyeleri
Tutanagi
Tasmir Kayittan Diisme Tespit | Tagmir Kayit Yetkilisi Komisyon Uyeleri
Tutanagi
Dogrudan Temin Yolu Ile Rektorliik Satin Alma Yetkilisi Gergeklestirme Gorevlisi Harcama Yetkilisi
Yapilan Alimlar I¢in Fiyat Fakiiltemiz Satin Alma Memuru Tlgili Kisi/Firma/Kurum
Teklifi
Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi | Rektorliik Satin Alma Yetkilisi Gorevli Komisyon Uyeleri Harcama Yetkilisi
MALI iISLEMLER Fakiiltemiz Satin Alma Memuru

Muayene ve Kabul Komisyonu
Tutanag1

Rektorlik Satin Alma Yetkilisi
Fakiiltemiz Satm Alma Memuru

Gorevli Komisyon Uyeleri

Harcama Yetkilisi

Odeme Emri Belgesi

Rektorlik Satin Alma Yetkilisi
Fakiiltemiz Satm Alma Memuru

Gergeklestirme Gorevlisi

Harcama Yetkilisi




