Sirecin Adi

Tasinir Alt Sireci

Ust Sireci

Idari ve Destek Siireci

Sirecin Kapsami ve
Amaci

Rektorlik bunyesinde satin alma, ihale, destek hizmetleri,
genel evrak hizmetlerinin yiriitilmesi ve Universite strateji
ve politikalari dogrultusunda; ihtiyaclarin temin edilmesi,
hizmetlerin yerine getirilmesi, gorev kapsamindaki alanlarda
sevk ve idare iglemlerinin gerceklestiriimesi

Sirecin Sorumlulari

ilgili Rektér Yardimeisi

Sdrecin
Uygulayicisi

idari ve Mali isler Daire Baskanlg

Sdrecin
Izlemesini Yapan
Birim

Kurumsal Gelisim ve Planlama Koordinatérltigu

Mevzuat

5018 Kamu Yonetim ve Kontrol Kanununun 44 ve 45 nci
maddelerine gore yurutulmektedir.

Sirecin Girdileri

Birimlerden gelen talepler

Kayitlar

Yasal Mevzuatlar

Demirbaslar, ilgili Evraklar, Arsivlik Malzemeleri

Sirecin Faaliyetleri

1.

5018 Sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol 44 ve 45
nci maddeleri geregince yurarlige giren Tasinir Mal
Yonetmeliginin 30 uncu maddesinde; Tasinir kayit
yetkilileri tarafindan, kamu idarelerinin muhasebe
kayitlarinda ilgili stok ve maddi duran varliklar
hesaplarinda izlenen tasinirlardan, satin alma
suratiyle edinilenlerin giris islemleri ile deger artirnci
harcamalar icin diizenlenen tasinir iglem figlerinin bir
nishasi 6deme emri belgesi ekinde, muhasebe
birimine  gonderilir. Diger sekillerde edinilen
tasinirlarin  girisleri  ve maddi duran varliklar
hesaplarinda izlenen tasinirlarin  c¢ikiglan igin
diizenlenen Tasinir islem figlerinin birer niishasinin,
diizenleme tarihini takip eden en ge¢ 10 glin icinde ve
her durumda Mali yiIl sona ermeden 6nce muhasebe
birimine gonderilmesi zorunludur.

Daire Bagkanligimiz birimimizde bulunan tasinir kayit
yetkilileri, tasinirlarin giris ve c¢ikiglanyla ilgili
hesaplanan kontrollerini saglikh ve titiz bir sekilde
yaptiktan sonra tasinirlarla ilgili taginir iglem fisleri ve
tuketim malzemeleri icin dizenlenecek olan cikis
listesini belirtilen sire igcinde muhasebe birimine
gbndermesi gerekmektedir.

Daire Baskanlhgimizca Rektorligune bagl birimler
ihtiyaci olarak satin alinan muhtelif demirbasg
malzemeler tasinir kayit yetkilisi tarafindan tasinir




islem fisi karsih@i kayitlara alinarak birimlerin ihtiyaci
olarak muhtelif zamanlarda tasinir islem fisi karsilig
birimlere devredilerek gonderilir.

Daire Baskanligimizca bagis ve yardim vyoluyla
edinilen tasinirlar Tasinir Mal Yénetmeliginin 16 nci
maddesi geregince tasinir yetkilisi tarafindan
kayitlara alinarak fisin 1 nidshasi bagis ve yardim
edene verilir, 1 nushasinda muhasebe birimine
gonderilir.

Daire Baskanhgimizca i¢ imkanlarla uretilen tasinirlar
yonetmeliginin 21’'nci maddesi geredince tespit
komisyonunca belirlenecek gercege uygun deger
Uzerinden tasinir iglem fisi dizenlenerek giris kaydi
yapllarak fisin 1 nlishasi muhasebe birimine goénderilir.
Daire Baskanligimizca ayniyat kayitlarinda bulunan
ekonomik dmrunu tamamlamig olan kullaniimasinda
yarar gorulmeyerek hizmet digi kalan demirbas
malzemeler yonetmeligin 28'nci maddesi geredince
harcama yetkilisinin  belirleyecegi  komisyonlar
tarafindan uygun goérilmesi halinde harcama
yetkilisine bildirilerek komisyonca hurdaya ayrilmasi
karar verilen tasinirlar harcama yetkilisi onayiyla
kayittan cikartilarak tasinir islem fisinden 1 nishasi
muhasebe birimine gonderilir.

Sirecin Giktilari

e Islemi Tamamlanmis Dokiiman ve Kayitlar, Yapilan ihale
ve Satin Almalar, Odeme Evraklar, On Mali Kontrol
Formlar, Avanslar, Tedarik¢i Degerlendirme Formlari,
Mali Yl Sonunda Hazirlanan Sayim Cetvelleri ve Depo
Stok Listeleri, Tasnif islemleri Sonuclar, Hizmete Sunulan
Arsiv Belgeleri

Sirecin Musterisi

o Akademik ve idari Birimler, Akademik ve idari Personel,
Ogrenci, Hizmet Saglayici Firmalar

Surecin Tedarikgisi

e idari ve Mali isler Daire Baskanligi
 Hizmet Saglayici Firmalar
e llgili Kurum ve Kuruluglar

Surecin Performans
Gostergeleri

o Gergeklestirilen Demirbas ve Tuketim Malzemelerinin
Kayitlara Alinmasi

e idari Hizmetlerden Memnuniyet Orani

e Tasinirlar Ayniyat Kayitlarina Alinmasi

e Dizenlenen Tasinirlarin Belge Sayisi

e Karsilanan Talep Orani

Sirecin Performans
Degerlendirme
Yontemi ve Sikhgi

o 1yil




