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iLAFAR

SURELI YAZILAR

Dokiiman no: S2.0S1 Yayin tarihi: 14/06/2023

Versiyon: 2 Gozden gegirilme tarihi: 14/06/2025
Hazirlayan ] 5 Kontrol eden 3 Onaylayan

Adi Soyadi: Eda HEKIMOGLU Adi Soyadi: Ali Haydar DOGU Adi Soyad:: F. Sena SEZEN
Imza: Imza: Imza:

Tarih:12/06/2023 Tarih: 13/06/2023 Tarih: 14/06/2023

FAALIYET TARIHI FAALIYET ADI SORUMLU Kisgi GONDERILECEGI YER
Ocak Birim i¢ degerlendirme raporu | Eda HEKiMOGVLU Rektoérlik/Kalite Komisyonu
Ali Haydar DOGU
Ocak Birim faaliyet raporu Eda HEKiMOGVLU Rektérlik/SGDB
Ali Haydar DOGU
Aralik Konsolide risk raporu Eda HEKiMOGVLU Rektorlik/SGDB
Ali Haydar DOGU
Temmuz Biitcenin hazirlanmasi Eda HEKIMOGLU Rektérliik/DSIM
Ali Haydar DOGU
igili ay Satin alma Eda HEKIMOGLU Rektorliik/DSIM
Satinalma igleminin EKAP girigleri Eda HEKIMOGLU EKAP

yapildigi ayi takip
eden ayin 10’a kadar

Mart-Haziran-EylUl-
Aralik

Sayim dokim cetvellerinin
hazirlanmasi

Eda HEKIMOGLU

Rektorlik/DSIM

Gelirin hesapta
g6rildigu gin

E Fatura

Eda HEKIMOGLU

Kurum/Kisi

Gelir elde edilmesi
durumunda takip
eden ayin 1’i

BAP Hazine kesintisi

Eda HEKIMOGLU

Rektorlik/DSIM

Her ayin 20’ne kadar

E-Beyanname

Eda HEKIMOGLU

Rektorliik/DSIM
Karadeniz Vergi Dairesi

ilgili ay Yilhk izinlerin dizenlenmesi Eda HEKIMOGLU Rektérlik/PDB
ilgili ay Goreve baslama gbérevden Eda HEKIMOGLU Rektérlik/PDB
ayrilma
ilgili ay Kismi zamanli 6grenci alimi Eda HEKIMOGLU Rektorlik/SKSD
Her ayin 5’i Kismi zamanl 6grenci Eda HEKIMOGLU Rektorlik/SKSD
puantajlari
Her ay 5'i Sirekli isci puantajlari Eda HEKIMOGLU Rektorliik/iMID
ilgili ay Egitim programlarinin Ali Haydar DOGU Birim Kalite Komisyonu
olusturulmasi
(Hizmet ici egitim)
igili ay Egitim programlari sonunda Vildan SERDAROGLU Birim Kalite Komisyonu

anket calismasi yapmak
(Geri bildirim)

ilyas AY

Zeynep D. OKSUz
Canan C.COBAN
Eda HEKIMOGLU

S2.0S1, 14/06/2023

Sayfal/l




