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1. Firma Kullania islemleri

- Firma kullanicis,  https://www.ktu.edu.tr/ilon adresi Uzerinden, Universite
tarafindan verilen satin alma ilanlarini takip edebilir. Bu sayfaya ayrica
https://www.ktu.edu.tr/ adresi Uzerinden de erisim saglanabilir.
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- Firma kullanicisi, satin alma ilanlarindan herhangi birisine teklif vermek istediginde
ilan Uzerinden KTU Satin AlIma Modiline (teklif vermek ve verilen tekliflerin
durumunu takip etmek icin) yonlendirilecektir. Bu module https://online ktu.edu.tr
adresinden veya KTU web ana sayfasi Uzerinden sirasiyla BYS iconu / Online
KTU iconu tiklanarak ta erisilebilmektedir.

» Daha &nce Uye olan firmalar e-posta ve sifrelerini kullanarak ve “Giris”
butonunu tiklayarak dodrudan aktif ilanlara ulasabilmektedir.

- Yeni Uyelik icin “Kayit” butonu kullaniimalidir.
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KTU

Online Islemler T
E-posta adresini giriniz.

Kullamer Adi: bilgi.islem ktu@gmail.com

Sifre: .. .
Daha énce Uye olanlar

Yeni Oye olacaklar Kayit

Girig

fir. Modil kapsominda saflonan hirmeliers G§renderiniz ve personellerimiz Bilg

Dodndams Kedu Almodim

Sifrermi Unuttum
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-» “Firma Kaydi” sekmesi tiklanaraok Gergek Kisi, Tuzel Kisi seciminden sonra
bilgilerin doldurulmasi ve “Kaydet” butonu ile kayit isleminin tamamlanmasi
gerekmektedir.

Kayit formunu deldurduktan sonra beyan ettiGiniz eposta adresine génderilecek linke tiklayarak Oyeliginizi
aktiflestirmelisiniz.

‘ Bireysel Kaytt Firma Kaydi
OGergek Kisi  ®Tizel Kisi
Firma Adh |22

Yetkili Kisi |bb
Wergi Kimlik Mo

Email .{mtel@k:u.edu.:.’

Telefon 1 [j533) 1234567
Telefon 2 "

Fax

Adras

Sifre

Sifre Tekrar

| Ger || Kaydet |

> Kayit sonrasinda firma, sureg ile ilgili asadidaki mesajla bilgilendiriimektedir.

fayrt formunu dofdurduktan sonra beyan ettiginiz eposta adrasine gonderilecek linke Tiklayarak dyeliginizi
aktiflestirmelisiniz.

Bireysel Kayt Firma Esydi
DGerek Kisi  ®Tozel o
> ) : E Iglem Sonucu [}
Firma Adl
Yetkil Kigi Bagwurunuz slinrmisair Dyeliginizi aktif etmek icin e-posta adresinize

h gonderilen sktivazyon linkins tklaymmiz..

Wergi Kimbik No
:

Email
Telefon 1
Teleforn 2

Fax [DS3TF 0BT 6543

> Kayit isleminden sonra firmaya, basvurunun alindidi ve kaydin onaylandigina
iliskin e-posta gonderilmektedir.
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KTU Online Hizmetler

@ Online KTU <onlinektu@gmail.com>
09:51

Kime: sevgi.onder@gmail.com

Sayin Yetkili,

KARADENIZ TICARET adina Karadeniz Teknik Universitesi Online Sistemine bagvurunuz alinmigtir.
Asagidaki linke tiklayarak tyeliginizi aktiflestirebilirsiniz.

Basvuru Onay

- Kayit isleminden sonra e-posta adresine gelen onay mesaqjinda, “Basvuru
Onay” butonuna fiklayiniz.

> Ayni ekrandan https://online ktu.edu.tr linkine tiklayarak sisteme giris yapiniz.

- Firma kullanicisi, “Giris” butonu ile agillan ekrang, e-posta adresi ve sifresini
yazarak sisteme erisebilmektedir.

Dogrulama Basaril!

KTU Online Satin Alma Sistemi Kaydiniz Onaylanmistir. Sisteme Giris Yapabilirsiniz.

Sisteme giris yapilr.

-» Kayit sonrasinda firma kullanicisi, mesqj ile bilgilendiriimektedir.

KTU Online Hizmetler

@ Online KTU <onlinektu@gmail.com>
10:54

Kime: sevgi.onder@gmail.com

Sayin Yetkili,
KARADENIZ TICARET
adina KTU Online Sistemi kullanici bilgilerinizi kullanarak isleminize devam edebilirsiniz.

Sifre : 12345

Sisteme giris yapllir.

https://online.ktu.edu.tr adresinden girig yapabilirsiniz.
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NOT: Firmaq, Uyelik basvurusunu famamladiktan sonra en az bir faaliyet alani
se¢mek zorundadir. Se¢im yapimadidi takdirde, sistem ilerlemeye izin
vermemekte ve “Teklif Ver” ekranini agcmamaktadir.

ONLINE ISLEMLER

GD KTU KARADENIZ TEKNIK ONIVERSITESI

K70 BiLGl ISLEM DAIRESI

v ?‘ higianiadi ACIK SATIN ALMA ILANLARI

= Qn SATIN ALMA iLANLARI

~~~~~ ' SISTEMDEN GIKIS [ —

g Latfen Faaliyet Alaninizi Giriniz.

2. Ana Sayfa

- Firma Bilgileri ve Satin Aima ilanlari gibi iki meniden olusmaktadir. Firma
bilgileri altinda Firma Bilgisi ve Faaliyet Alalari, Satin Alma ilanlari altinda da
llanlar ve Tekliflerim alt mendleri yer almaktadir.

KTU KARADENIZ TEKNIK ONIVERSITESI
1955 ONLINE ISLEMLER

EGE TICARET

----- ’_ﬁ ANASAYFA

v ?m FiRMA BILGILER]

Firma Biigisi

""" Faalivet Alanlan

""" jlaniar

Teklifterim

----- ', SISTEMDEN CIKIS
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- Sisteme girildiginde, Ana Sayfa ekraninda “A¢ik Satin Alma ilanlar” ve
hemen altinda da bu ilanlarin  faaliyet  alanlarina gére  dagdilimi
goruntilenmektedir. Ornek tabloda, acik ilan sayisi (2) ve hemen altinda
faaliyet alanlarina gére dagdiimi listelenmektedir.

KTU KARADENIZ TEKNIK UNIVERSITESI
1955 ONLINE ISLEMLER

KTU BILGI ISLEM DAIRESI BCL N Default

,}3 ANASAYFA

> @ﬂ& FIRMA BILGILER ACIK SATIN ALMA ILANLARI

& om SATIN ALMA iLANLARI

l SISTEMDEN CIKIg

Faaliyet Adet  Goster
DIGER TUKETIM
AMAGLI 1 ®
MALZEMELER

KTU KARADENIZ TEKNIK UNIVERSITESI
1955 ONLINE ISLEMLER

KTO BILGI ISLEM DAIRESI L1 Default

A\% ANASAYFA i = -
il Satin Alma llan Listesi

> Qi FIRMA BILGILERI

Dogrudan flan

ilan ilgili ilan Bitis ilan

> Om SATIN ALMA ILANLARI o ilgili Birim Zmnsu e iletigim Bag:r;“gxg Lo pee Teklif Ve
' SISTEMDEN GIKIS bl islem
ELABLM e 09122021 16122021
45 DAIRE yazici SEVG SONMEZ 04623771414 o g TEKLIF VE

BASKANLIG  toneri
ahmi

NOT: “Géster” secenegi ile dogrudan Satin Alma ilan Listesine ulasimaktadir.
Genis bilgi icin sayfa 8'de 3.I'de yer alan “ilanlar” kismina bakiniz.

Satin Alma ilan Listesi

llam Hgili

SR X = THE Han Baglangic g lan
|hgiili Birim Dogrudan Temat Konusy lletizim i lizn Bitis. Tarshi Teli Var
ki i Serzongl 5 Terhi " Dosyasi

i ighern CaTresi 122027
45 TACHSEM DAlRE BARKANLjc D) e Caieshne yazic Gl SONMEZ  G4GXI77I410  GRI22001 60O £
e 2 I toresti alime 5 f i 1000 i AL CEN

2.1. Firma Bilgileri

- Firma bilgileri degistirilebilmektedir. Dedistirilen bilgiler “Guncelle” secenedi
ile kaydedilmektedir.
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Firma Bilgileri

Firma Adi
Yetkili Kigi

Vergi Kimlik No

Sifre Tekrar

Guncelle |

KTU BILGI ISLEM DAIRES
Sevgi Sénmez

1234561231

Email bilgi.islem.ktu@gmail.com
Telefon 1 (0505) 384-3822

Telefon 2 o) -

Fax 0J.s .

Ak KTU Bilgi Iglem Dairesi TRABZON
§ifre

Firma Bilgileri

Sirma A
Yezkill Kigi

Wergi Bimilic No

Emal =2 =t T

et | [ istem Somucu s
ElitE L Bilgileriniz Glincellermistic.

: 18

o

Adrss

2.2. Fadliyet Alanilar

> Firma, faaliyet alanlari kismindan en az birini segmek zorundadir. Se¢im
yapiimadi§i takdirde, sistem ilerlemeye izin vermemekte ve “Teklif Ver”
ekranini agmamaktadir.

- Faaliyet Dbilgileri, se¢imler yapildiktan sonra “Kaydet” butonu ile

kaydedilmelidir.

Firma Faaliyet Alanlar

CILAGLAR VE FARMAKOLOJIK URONLER
[CIMEDIKAL SARF MALZEMELERI

[CIHAZLAR VE ALETLER

Eoenireasiar

ChrasiTLar

EdKIRTASIVE MALZEMELER

[CILABORATUVAR MALZEMELER]
[CRIvOKIMYASALLAR VE GAZ MAD. IGEREN KIMYASALLAR
[ITIBEI DOMANIM AKSESUARLARI, MALZEMELER!
[ChAAKINELER VE ALETLER

[ChesisLer

[Cestenmecioa AMAGL! VE MUTFAKTA KULLANILAN TUKETIM MALZEMELER|

[CIWAKITLAR, YAKIT KATKILARI VE KATKI YAGLAR
IEMIZLEME EKIPMANLARI

[CEmizUK

[CIaIvECEK, MEFRUSAT VE TUHAFIVE MALZEMELER

| Kaydet

[IMOBILYA MALZEMELER]
Chvivecex

Chigecex
Ccamnus HayaNLAR

[CIziRAl MADDELER

Chven

[CIeAKIM ONARIM

CIORETIM MALZEMELER

[IVEDEK PARGALAR

[CINAKIL VASITALARS LASTIKLERI

[CIDEGISIM, BAGIS VE SATIS AMAGL! YAYINLAR
[ClsPoR MALZEMELERI

[CIBASINGLI EKIPMANLAR

[IDIGER TUKETIM AMAGLI MALZEMELER
[CzneT aLin

Coicer
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il TR FLERE Loy

'l E islem Sonucu B o

Faaliyet Bilgileriniz Guncellenmistic.

3. Satin Alma ilanlari

3.1. ilanlar

> “Satin Alma ilanlari”” menUsU altinda “ilanlar” butonuna tiklanarak teklif
verilebilecek akfif ilanlar gérintilenmektedir.

Satin Alma ilan Listesi

lia |gifi Birim Dogrudan Temin Konusu :g i : ligtisim a2 Bagli-alnglc_ ian Bitis Tarini = Tekiif Ver
Mo Personel g Tarihi = Dosyas:
46 Bilai [GLEM DAIRE BASKAMLIGH PROJEKTER CiHAZI SENGH SONMEE Q4623771414 09.122021 &350 1012.2021 8:00 i | TEKLIF VER |
4 DAIRE BASKAMUGH bilgi iglem dairesing yazia tonei alimi seval SOMMEE 04623771414 00.122021.8:00 16.12.2021 10:00 £"3 | TEKLE vER |
41 REKTORLOK Ad fotokopi kafid FATLI OZTEL 4623772104 28172021 212135 09122021 21:15 g | TEKLF vER |

ll. ” .o .o . . ope .o . . .

- “llan Dosyasi” menusinden, acgik ilanla ilgili dokUmanlar indirilerek

incelenebilmektedir.

» ik defa verilecek teklifler ile daha &nce verilmis teklifler icin “Teklif Ver”
secenegi ayni olmamaktadir.

ilan Numarasi

isin Adi

ilan Dosyasi

ilan Baglangig Tarihi

ilan Bitig Tarihi Agiklama
ilgili Birim

ilgili Personel

ilgili Personel iletisim
Faaliyet Alani

ilan Durumu

Teklif Dosyas: Yiikleme
Yukleyebileceginiz dosya tiplert: pdf,
docx, doc, zip, rar, xs, xlsx

Teklif Durumu

Teklif Durumu Agiklama
Tutanak

SATIN ALMA iLAN BASVURUSU

45

bilgi islem dairesine yazici toneri alimi
ilan Dosyasi

9.12.2021 08:00:00

16.12.2021 10:00:00

BILGI ISLEM DAIRE BASKANLIGI

SEVGi SONMEZ

04623771414

DIGER TUKETIM AMAGLI MALZEMELER

Degerlendirilmedi

Dosya Se¢

Teklifi Génder
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-» Satn alma ilanina ilk kez teklif verildiginde, teklif mektubu imzalanmis ve
kaselenmis olarak PDF formatinda sisteme yuUklenmektedir. Bu ekranda
sadece “Dosya Se¢” secenegi bulunmaktadir.

> Firma, daha 6nce verdidi teklifleri “Teklif Dosyasi1” secenegini tiklayarak
gorebilmektedir. Bu dosya vya da dosyalar baska dosyalarla
degistirilebilmektedir.

> Birden fazla dosya sikistiriimis (zip veya rar) olarak sisteme yUklenmektedir.
Sisteme dosya yuklenirken, daha 6nce yuklenmis olan dosyalarin tamaminin
silinecedi unutulmamalidir.

-» Ornegin, projeksiyon cihazi alimi icin teklif veren firma, teklif verme siresi
dolmadan teklifini degistirmek istediginde, teklifle birlikte sisteme yUkledidi
Cihaz Teknik Ozellikleri ve Teknik Bakim Servisleri dosyalari silinecektir. Firma,
yeni fteklifi ile bu iki dosyayl sikistirarak yeniden sisteme yuUklemesi
gerekmektedir.

SATIN ALMA ILAN BASVURUSU

ilan Numaras:

igin Ad

llan Dosyas:

ilan Baslangic Tarihi

ilan Bitis Tarihi Aciklama
Iigili Birim

ilgili Personel

ilgili Personel [letisim
Faaliyet Alam

llan Durumu

Teklif Dosyas: Yikleme
Yoklepehileceginiz dosyn tipleri: paf
dock, doc. zig, rar-xils. xisx

Teklif Durumu

Teklif Durumuo Aciklama

Tutanak

45

bilgi islem dairesine yazic toneri ahm
larn Diosyas

0.12.2021 08:00:00

16.12 2027 10:00:00

BILG! ISLEM DAIRE BASKAMLIG!

SEWGI SOMMEZ

DABZITT1414

DIGER TUKETIM AMACLI MALZEMELER

Ciegerlendiriimedi

b
.

TebFF Diocuas
eklif Dosyasi

Teklif Degerlendiriimedi

Teklifi Génder

- “Teklifi Gonder” secenedi ile de firma teklifini gdbndermekte ve mesaqjla

bilgilendirilmektedir.
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Bilgi Hatal
Dosya
yUklenmedi

Teklifiniz gdnderilmistir. llan bagvuru tarihleri siresince
I, teklif dosyanizda degisiklikler yapabilirsiniz.

& % Uyan

‘_ Tekdif Dosyanizi yikleyiniz.
.

3.2. Tekliflerim

- Firmanin verdigi teklifler, “Satin Alma ilanlar” menUst altinda “Tekliflerim”
seceneginde goruntUlenmektedir.

» llana basvuru tarihi bitmeden “Teklifi GorintUle” secenedi ile teklif
mektubunda degisiklik yapabilmektedir. Bu kisim, firmanin arsivi niteligini
tasimaktadir.

- Firmq, ilan suresi icerisinde “Teklifi Geri Cek” secenedi ile satin alma ilanina
vermis oldugu teklifini geri ¢ekebilmektedir. Ancak ilan siresi dolduktan
sonra verilen higbir ilan teklifi geri ¢cekilememektedir.

Teldiflerim
Bagwury  flan flanBaslangic. . oo . 4oy < e o e :
£ S lan Bitis Tarihi Isin Adi Durum Bagvuru Tarihj Tekiif Diurun Gardntile ek
MNo Mo Tarihi : 3 c
; ; Tekiif e e
2% £ 19.11.2021 30.112021 Deneme lanidir fPTAL EDILMISTIR 19.11.2021 . | TexuFi GeRONTOLE | | TERUF GERI g |
: Degerlendiriimedi =
12112021 26112021 Kiims Yedsk Pargast Alim SOMUSLANDIRILMISTIR 10.11.2021 Kabul Edildi | TEKLIFI GORUNTOLE | | TEKLIF GERI CEK |
36 16112021 18112021 7 kalem malzems 2l SOMUCLANDIRILMISTIR Kabul Edildi | TexuRiGeRONTOE || TexUF GERiCE |
28 30102021 01.11.2021 5 KALEM MAL ALIMI SOMUGLANDIRILMISTIR 01.11.2021 Kabul Edildi | TEKLIFI GORUNTOLE | | TEXLIF GERI CEK |
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Hata

llanin teklif sdreci bitmistir

PN

A,

& llan teklifi geri cekildi.

Evet E Hata

A =]

ifani tarihi gectigse wekdif geri gekilemez.

o

Universite tarafindan, firmanin teklif verdigi herhangi bir satin alma ilaninda
yapilan degisiklik, firmaya ait “Tekliflerim” sayfasindan izlenmektedir.

Firma, ilanla ilgili “sonuc¢landirildl”, “iptal edildi” veya “ilan degerlendiriimedi

seklindeki kararlari “Durum” alanindan izleyebilmektedir.

M/

Tekliflerim
ilan Bitig Tarihi isin Ad Durum Bagvuru Tarihi
bilgi islem dairesine yazici toneri . - :
16.12.2021 . : llan Degerlendirilmedi 09.12.2021
alimi
16.12.2021 3 ADET PERDE ALIM PTAL EDILMISTIR .,-z 2021
bilgi islem dairesine yazigi toneri . . e :
16.12.2021 . . llan Degerlendiriimedi 10.12.2021
alimi
10.12.2021 PROJEKTOR CIHAZ lan Degerlendiriimedi 09.12.2021
30.11.2021 Deneme llanidir iPTAL EDILMISTIR 19.11.2021
26.11.2021 Klima Yadek Parcasi Alimi SONUCLANDIRILMISTIR 19.11.2021
18.11.2021 7 kalem malzeme alimi SONUCLANDIRILMISTIR 21
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ilan Numarasi

isin Adi

ilan Dosyasi

ilan Baglangig Tarihi

ilan Bitis Tarihi Agiklama
ilgili Birim

ilgili Personel

ilgili Personel iletisim
Faaliyet Alani

ilan Durumu

Teklif Dosyasi Yiikleme
Yikleyebileceginiz dosya tiplert: pdf,
docx, doc, zip, rar, xls, xisx

Teklif Durumu
Teklif Durumu Agiklama
Tutanak

SATIN ALMA iLAN BASVURUSU

28
5 KALEM MAL ALIMI

ilan Dosyasi

30.10.2021 12:12:06

1.11.2021 12:12:00

BILGI ISLEM DAIRE BASKANLIGI
SEVGI SONMEZ

04623771414

ILAGLAR VE FARMAKOLOJIK URUNLER
MEDIKAL SARF MALZEMELERI
CIHAZLAR VE ALETLER

Sonuglandinldi -

Teklif Dosyasi

Teklif Kabul Edildi
Teklif degerlendirilmig ve kabul edilmistir.

Tutanak Dosyasi

G ‘

=] Hata

i

ilzn iptal edilmistir!

Ewvet

Teklif ve diger dokimanlar yUklendikten sonra “Teklifi Génder” butonuna
ile teklif gbnderme islemi tamamlanmalidir.
Firma tarafindan verilen teklif, satin alma ilani sUresi tamamlanmadik¢a higbir
kullanici tarafindan gérintilenememektedir.
Teklifler, teklif alma sUresi tfamamlandiktan sonrag, yetki verilen personeller
tarafindan incelenerek satin alma islemi sonuclandirilacaktir.

Hazirlanan Piyasa Fiyat Arastirma Tutanadr teklifi uygun goérilen firmalara
gonderilerek surecle ilgili bilgilendirme saglanacaktir.
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Not:
Sistem ile ilgili sUre¢ icerisinde olusacak destek talepleri

https://roundcube ktu.edu.tr/hesk/

sayfasi Uzerinden Universitemiz Bilgi islem Daire Baskanligrna iletiimelidir. Destek
talepleri ilgili  birim tarafindan  en kisa sUrede degderlendirilecek ve
cevaplandirilacaktir. Bunun yaninda satin alma islemine iliskin olarak, satin alma
islemini gerceklestiren birim yetkilisi ile, satin alma ilani sayfasinda yer alan iletisim
bilgileri Uzerinden ilefisim kurulabilecekfir.
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