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Faaliyetlerin SUrekliligi

Bu ilkeye gdre; idareler, faaliyetlerinin strekliligini saglamaya yénelik gerekli dnlemleri almaldir.

11.1. Bu ilkeye uygun olarak gegici ya da surekli olarak gdrevden ayrilmg, yeni bilgi sistemlerine
gegis, yontem ya da mevzuat degisiklikleri ile olaganusti durumlar gibi faaliyetlerin  surekliligini
etkileyen nedenlere karsi gereken dnlemler alinmistir.

11.2. YUksekokul faaliyetlerinin surekliligini saglamak amaciyla gérevli personelin yillk izinli veya
raporlu oldugu ddénemlerde yerine bakacak personel gdrevlendiriimektedir.

11.3. Gerekli hallerde de usuline uygun olarak vekil personel gorevlendirimektedir. Ekli fabloda
Meslek YUksekokulunun vekil personel tablosu verilmistir.

YUksekokulumuzda ydneticiler ve diger ¢alisanlarin izin, hastalik, emeklilik, vefat, tayin, istifa,
gdrevlendirme gibi kisa ya da uzun sureli gérevden ayrilimalari durumunda islerin aksamamasi igin
Onleyici bir tedbir olarak “Vekil Personel Listesi” hazirlanmistir. Bu uygulama sayesinde &zellikle yaz
aylarinda toplu izin taleplerine karsi ayrilan personelin yerine kimin vekélet edecedi 6nceden
bilinmekte ve izin islemleri buna g&re planlanmaktadir. Calisanlarin  gérUsleri  dogrultusunda
duzenlenen ve sUrekli gincel tutulan vekil personel listesi birim ¢alisanlarina dagitilmistir.

Vekil Personel

Meslek YUksekokulunda gegici olarak gérevini birakmak zorunda kalan, yillik veya dodum
iznine ayrilan, hastalanan veya idari izin verilen personelin yerine kimlerin bakacadini belirlemek ve
faaliyetlerin strekliligini sadlamak icin asadidaki Vekil Personel Tablosu hazirlanmis ve personele
duyurulmustur.
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iDARI BiRIMLER

Personelin Adi ve Soyadi

Yesim KAYA
Salim SARI

Serdar TOPKAC
Arzu AKTAS

Osman ZEKi SEN
Yasin AYDAR

Go6zde SENSQOY YILDIZ

Elif GEDIKLI
Cengiz BIRINCI

Murat ERGUL
Bahri BALTA

Muhsin KAYA

ismail SAHINKAYA
Orhan KANTARCI

Deniz YAVUZ
Sema Rana PEKTAS
Tutku ALISAN
Muhammet ALTIN
Berat YILMAZ

idris HACISALIHOGLU
ibrahim SEN

Fatma CAN

Yasar GAYRET
Selim KOSE

Engin ALTIN

Halik ALTUN

Ergin ASLAN

Nermin SENTURK

Yaphig Goérev

YUksekokul Sekreteri
Sef

Bilgisayar isletmeni

Bilgisayar isletmeni

Bilgisayar isletmeni

Bilgisayar isletmeni

Surekli Isci
Surekli Isci

Bilgisayar isletmeni
(MUdUr Sekreteri)

Teknisyen

Teknisyen Yrd.

Teknisyen

Surekli isci

Bilgisayar isletmeni

Bilgisayar isletmeni
Sézlesmeli Personel
Hizmetli
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Surekli Isci (Posta-
Temizlik)
Surekli Isci

Yerine Vekdlet Edecek
Kisi/Kisiler
Salim SARI
Cengiz BIRINCI

Yasin AYDAR
Cengiz BIRINCI

Nermin SENTURK
Serdar TOPKAC

Elif GEDIKLI
G6zde SENSQOY YILDIZ

Gozde SENSOY YILDIZ-Elif
GEDIKLI- Sema RANA PEKTAS

ismail SAHINKAYA-Bahri BALTA
Murat ERGUL- ismail
SAHINKAYA

Murat ERGUL- ismail
SAHINKAYA
Bahri BALTA- Murat ERGUL

Serdar TOPKAC- Yasin AYDAR

Yasin AYDAR
Tutku ALISAN
Muhammet ALTIN
Ergin ASLAN
Fatma CAN
ibrahim SEN

idris HACISALIHOGLU
Engin ALTIN
Engin ALTIN
Yasar GAYRET
Yasar GAYRET
Yasar GAYRET
Halok ALTUN

Osman ZEKi SEN



Oktay BAYKUS Guvenlik Guvenlik
Ayhan CIVELEK Guvenlik Guvenlik
Cevat SANLI Guvenlik Guvenlik
ibrahim OZLU Guvenlik Guvenlik
DUndar BAHAR Guvenlik Guvenlik
Mustafa SEN Guvenlik Guvenlik
Gokhan KARA Guvenlik Guvenlik

KTU TRABZON MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU HASSAS GOREVLER VE ILGILI PERSONEL

LISTESI
Hassas Gorevler Hassas Gorevin Sahibi Baglh Oldudu Birim Sorumlu Oldugu Gorev
Ydnetici Aksamasinin
Sonuglari
Yiksekokul internet Cengiz BIRINCI Web tasarim grubu | Yiksekokul itibar kaybi
sayfasinin gincellenmesi Sekreteri
Tasinir mallarin teslim Yasin AYDAR YUksekokul YUksekokul Mali kayip,
alinmasi sekreterligi sekreteri menfaat
saglama,
yolsuzluk
Déner Sermaye islemleri ve Serdar TOPKAC Y Uksekokul Y Uksekokul Haksiz rekabet,
satin alma islemleri sekreterligi sekreteri ihale iptali,
menfaat
saglama
Kalorifer dairesinin bakimi, Selim KOSE YUksekokul YUksekokul BUtceyi zarara
¢alismasi ve kontrold sekreterligi sekreteri ugratma, yangin
tehlikesi
Jeneratdrin bakim ve Murat ERGUL Y Uksekokul Y Uksekokul Mali kayip, itibar
calistirimasi ismail SAHINKAYA sekreterligi sekreteri kaybi
Sinav ve ders B&IUm Baskanlari BolUmler MUdor itibar kaybi,
programlarinin hazirlanmasi sikayet, disiplin
islemleri
Sinav sorularinin basiimasi Orhan KANTARCI Fotokopi birimi Y Uksekokul itibar kaybi,
sekreteri GuUvensizlik,
Disiplin
GUvenlik ¢calismalari Oktay BAYKUS GuUvenlik Birimi Y Uksekokul Can ve mal
ibrahim OZLU sekreteri guvenliginin
Ayhan CIVELEK tehlikeye girmesi
Mustafa SEN
Gokhan KARA
Cevat SANLI
DUndar BAHAR
Sureli yazilarin zamaninda Gozde SENSOY YILDIZ Yazi Isleri YUksekokul itibar kaybi,
hazirlanip ilgili birimlere Elif GEDIKLI sekreteri Zaman kaybi,
gonderilmesi Cengiz BIRINCI sorusturma
Salim SARI
Bilgi edinme taleplerinin Gozde SENSOY YILDIZ YUksekokul MUdor itibar kaybi
cevaplanmasi Elif GEDIKLI sekreterligi Yasaya uymama




Bit¢ce hazirlanmasi ve Yesim KAYA Y Uksekokul MUdor itibar kaybi,
yonetimi Serdar TOPKAC sekreterligi Hizmetlerin
Salim SARI aksamasi,
Butce acigy,
Mali Kayip,
YUksekokul kuruly, Gozde SENSOY YILDIZ YUksekokul MUduor itibar kaybi,
YUksekokul Yénetim Kurulu Elif GEDIKLI sekreterligi Zaman kaybl,
ve disiplin kurulu kararlarinin Hak kaybi,
yazimasi
Kanun ve Y&netmeliklerin Yesim KAYA YUksekokul MUdor GUven ve itibar
takibi ve uygulanmasi MUdUirlogo kaybi,
Zaman kayb,
Hak kaybi,
Notlarin zamaninda Ogretim Elemanlari BoIom Bagkani MUdUr Zaman, hak ve
dgrencilere duyurulmasi BoIUm Baskanlari itibar kaybi
Egitim-Ogretim Ogretim Elemanlari B&IUm Baskanhgi MUdUr Guven ve itibar
faaliyetlerinde akademik kaybi,
takvime uyulmasi Disiplin islemleri,
Hassas gdrevierden ayrilan Prof. Dr. ilhan DENIZ YUksekokul MUdUr Gorevlerin
personelin yerine Yesim KAYA MUdUrlogo aksamasl

gobrevlendirme yapmak

Guven ve itibar
kaybi

Hazirlayan

MYO i¢ Kontrol Komisyonu

Onaylayan
Prof. Dr. ilhan DENiZ
Y Uksekokul Mudiru



