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Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanhg:

IDARI PERSONEL YILLIK iZiN IS AKIS SEMASI

izin isteginde bulunan personelin izin durumu
kontrol edilir.

|

izi hakki var mi?

| }

Perscinr\eile bilgi Hayir Evet
verilir islem
sonlandirilir. l

Baskanhgimizin Yazi isleri Biriminde yillik
izin formu dizenlenir ve ilgili personel
tarafindan imzalanir ve Daire Baskanina
onaya sunulur.

Bir niishasi Bir niishasi
l dosyalanir. ilgiliye verilir.
Onaylandi mi? T T
l ‘ izin formu Personel Daire .

Personele bilgi verilir yilhk Baskanliginda onaylanip Onaylir;(an forma giden
izin ileri bir tarihte —_— kaydedilerek Genel evrak kayit numarasi
— — . :

kullanilmak dzere islem Flayr Evet Sekreterin Teklifiyle ilgili verilerek Personel Daire

sonlandirilir. Rektér Yardimcisinin onayina Baskanligina gonderilir.

sunulur.




