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Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanhg:

DOGRUDAN TEMIN YOLUYLA BAKIM-ONARIM iS AKIS SEMASI

Yapilmak istenen bakim ve onarim isi ile
ilgili Yap isleri ve Teknik Daire
Baskanh@indan yaz ile kesif yapilmasi ve . . -
A - Biitce kaleminde Havir Odenek aktarimi ya da
maliyetin hesaplanmasi istenir. Planlanan . . . Lo
isin maliyeti, dogrudan temin yoluyla —>| yeterli bdenek var ek ddenek istenir biitce
yapilabilecek parasal limit icerisinde ise, mi? kalemine kaydedilir.
siirecin baslatilmasi icin toplanan bilgiler
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Evet

satin alma birimine gonderilir. l

Onay belgesi hazirlanir. Bu belgede, tarih, say, isin
tamumi, niteligi, isin miktari, kullanilabilir 6denek
miktari, biitce tertibi belirtilir. Satin alma islemi ile —
ilgili aciklama yapilir ve piyasa fiyat arastirmasi
yapacak gorevli personel ad1 soyadi, unvani yazihir.

Harcama Yetkilisi piyasa
arastirmasi yapacak ve alim
gerceklestirecek personeli
gorevlendirir.

l Bakim ve onarim isi ile ilgili gelen teklifler
Onay belgesi satin alma i icin 06 iri
Onay belgesi Ger¢eklestirme y gd oo ve plyaszf arastlrn.las-l 1§:m gorevlendirilen
R . . onay defterine personelin verdigi bilgiler dogrultusunda
Gorevlisi tarafindan incelenir ve kavdedilir. Teklif
. . - aydearhr. Teklirveren | _ | piyasa fiyat arastirma tutanagi ve mukayese
Gergeklestirme Gorevlisi ve
firmalarin yasakhlar cetveli diizenlenerek gorevliler ve Harcama
Harcama Yetkilisi tarafindan listesinde ol Imadis o .
imzalamr Istesinde olup olmadigl Yetkilisi tarafindan imzalanir.
!mzazamr. kontrol edilir.
Yiikleyici isi Yiiklenici ile idare arasinda Yapim isine
Hayir lee— Eksiklikler Havir < sozlesmede yer ait Gotiirii Bedel Sozlesmes imzalanir.
tamamlandi m1? y alan siire Aym giin isin yapimim denetleyecek
l icerisinde bitirdi teknik eleman ve idareden bir sorumlu
mi? Yer Teslim tutanagim Yiiklenici ile
Bakim ve birlikte imzalar ve ise baslanir.
onarim isi
iptal edilir. Evet <
l Satinalma birimi, KDV hari¢ 2000 Tlyi asan
alimlar icin vergi borcu yoktur belgesi, fatura,
Isin yapimin1 denetleyen teknik eleman, idareden bir onay belgesi, yaklasik maliyet, sozlesme, yer
sorumlu ve yiikleyiciden olusan ii¢ kisilik heyet is teslim tutanagi, kabul tutanag, kesif bilgileri,
bitiminde gerekli kontrolleri yaparak, sozlesmede yer yapilan yazismalar gibi satin alma ile ilgili tiim
alan hiikiimlerin yerine getirildigini onaylar ise, isi belgeleri yonetmelige uygun olarak diizenler.

teslim alir ve Onarim Kabul Tutanagim imzalar.

{

Bakim-onarim isi ile ilgili ddeme emri belgesi
diizenlenerek Gerg¢eklestirme Gorevlisine
gonderilir.

Odeme emri belgesi ve ekleri Harcama l

Bir niishasi Yetkilisi tarafindan imzalanarak
dosyalanir — onaylanir. Belgeler 6deme yapilmak
) iizere Strateji Gelistirme Daire

Gergeklestirme Gorevlisi 6deme emri ve ekindeki
belgeleri icerik ve sekil bakimindan inceler ve

g N - imzalayip harcama yetkilisine gonderir.
Baskanhgina gonderilir.




